
REPUBLII(A HRVATSKA
KARLovAdru ZupaNr.ra
openv.q, pLaSK
Op6inski naCelnik

KLASA: 022-01 I 14-01 I 4l
URBROJ: 2133 I I 4-01 -l 4-2
Pla5ki,09, 06. 2014.

Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 139/10,l9ll4), dlanka 2. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (NN broj 78lll,
106112,130/13) i dlanka 50. Statuta Op6ine Pla5ki GKZ lsll3),Opiinski nadelnik Op6ine Pla3ki je dana
09.06.2014. donio

PROCEDT]RU ZAPRIMANJA UEUXA, NJIHOVE PROVJERE
I PRAVOVREMENOG PLAEANJA

dhnak 1.

Ovom Procedurom utwduje se procedurazapnmanja i provjere raduna te pravowemenog pla6anja u
Op6ini Pla5ki, osim ako posebnim propisom nije drukdije odredeno.

Ctanak 2.

Postupak zapimar4a i provjere raduna te pravovremenog pladanja provodi se po sljede6oj proceduri:

Zapimarfie
raduna

AdministrativntJa
tajniVca

Na zaprimljene radune
stavlja se prijamni Stambilj i
upisuje se datum primitka te
se upisuje u UrudZbeni

isnik pod klasom 400-0tl

U trenutku
zaprimanja
raduna

SuBtinska
kontrola raduna

Opdinski nadelnik

Proedelnik JUO

Administrativna
tajnica

VrSi se kontrola odgovara li
isporudena roba/ obavljena
usluga/izvedeni radovi vrsti,
kolidini, kvaliteti i ostalim
specifikacij ana iz
ugovora/narudZbenice/
ponude i dr.

Zaprimljeni radun se

kompletira sa popratnom
dokumentacijom
(ugovor/narudZbenica/otpre
mnica).

U trenutku
zapimaqa
raduna



t,
Radunovodstvena
kontrola raduna

Strudni/a suradnik/ca
za proradun, financije
i radunovodstvo

Matematidkom kontrolom
referent provjerava
ispravnost iznosa na radunu,
Sto naznaduje potpisom.

Formalnom provjerom
evidentira se postojanje svih
zakonskih elemenata koji se

odnose na konkretan radun:
narudZbenice, ugovori te
popratni dokumenti u prilogu
(izdatnice, otpremnice,
izjave i izvje5da) Sto

naznaduie potpisom.

Najvi5e 2 dana
od dana
zaprimaqa
raduna

4. Odobrenje raduna
zaplatanje i
evidentiranje

Op6inski nadelnik
ili osoba koju on
ovlasti

Nakon obavljene su5tinske i
radunovodstvene kontrole
raduna, odobrava se njegovo
evidentiranje, radun se

prosljeduje op6inskom
nadelniku koji svojim
potpisom radun odobrava za
pla6anje i evidentiranje u
radunovodstveni sustav.

Najvi5e 3 dana
od dana
zapimanja
raduna

5. Obrada raduna Strudni/a suradnik/ca
za proradun, financije
i radunovodstvo

Strudni/a sutarnik/ca za
proradun, financije i
radunovodstvo ulaznom
radunu kompletiranom sa

svim pripadaju6im prilozima
dodjeljuje oznaku pozicije u
proradunu te ekonomsku
klasifikaciju, dodj eljuje broj
ulaznog raduna i upisuje u
radunovodstveni sustav.

Najvi5e 5 dana
od dana
zaprimanja
raduna

6. Kontiranje i
knjiZenje raduna

Strudni/a suradnik/ca
zaprorultn, financije
i radunovodstvo

Razvrstavanj e raduna prema
wstama rashoda,
programima, aktivnostima,
projektima i izvorima
financiranja te unos u
radunovodstveni sustav

Najvi5e 7 dana
od dana
zaprimanja
raduna

7. Priprema raduna
zaplalanje

Strudni/a suradnik/ca
za proradun, financije
i radunovodstvo

Priprema naloga za pladanje Prema datumu
dospije6a

8. Plaianje raduna Opiinski nadelnik Odobrenje nalogaza
pla6anje.

Prema datumu
dospje6a

dhnak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja a ima se objaviti na ;j plodi Opdine Pla5ki.
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