REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA PLASKI
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 022-01/14-01/41
URBROJ: 2133/14-01-14-1
Plaski, 09.06.2014.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 139/10) i ¢lanka 1.
Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN broj 78/11, 106/12 i 103/13) te &lanka 50. Statuta Opéine Plaski
(GKZ, broj 15/13), Opéinski nac¢elnik Opéine Plaski je dana 09.06.2014. godine donio

PROCEDURU
stvaranja ugovornih obveza u Op¢ini Plaski

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Op¢ine Pladki, osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine Plaski nije drugadije
uredeno.

Clanak 2.

Op¢inski nalelnik pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Opéinu Plaski.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu
iskazati i predloZiti opéinskom nadelniku svi zaposlenici Opéine Pladki, proradunski korisnici,
udruge i pojedinci, osim ako posebnim propisom ili Statutom Opéine Plaski nije drugadije
uredeno.

Clanak 3.

Opéinski nadelnik je duZzan, prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza, obaviti kontrolu da li je pribavljanje predloZene ugovorne obveze u
skladu s vaZe¢im prora¢unom Opéine Plaski i Planom nabave Opéine Plaski za tekuéu
godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im proradunom i planom
nabave Opéine Plaski za tekuéu godinu, opéinski nadelnik je duZan predloZiti Opéinskom
vijeu Op¢ine Plaski izmjene i dopune proraduna ili odbaciti prijedlog za stvaranje ugovorne
obveze.



Clanak 4.

Opéinski naéelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranja
ugovorne obveze.

Clanak 5.

Postupak stvaranja ugovornih obveza za nabave na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, 13/14), provodi se po sljedecoj proceduri:

Prijedlog za nabavu | Op¢inski naéelnik, | Interni obrazac prijedloga | Tijekom
robe/usluga/ radova | zaposlenici, uz ponudu, narudZbenicu, | godine
proracunski nacrt ugovora
korisnici, udruge i
pojedinci
Odobrenje za Op¢inski nacelnik | Potpis na dokumentu 3 dana od
nabavu (ponuda, narudZbenica, zaprimanja
ugovor) internog
obrasca
prijedloga
Sklapanje ugovora, 2 dana od
izdavanje Opé¢inski naéelnik | Ugovor, narudZbenica, dana
narudZbenice, ovjerena ponuda ili izvr$nosti
odobrenje ponude predracun odluke
Ugovor se unosi u | Administrativni/na | Evidencija zaklju€enih Odmah nakon
evidenciju tajnik/ca ugovora; potpisivanja
zakljuéenih Evidencija narudZbenica
ugovora; Progelnik/ca JUO-
a Op¢ine Plaski
kopiju
narudZbenice uva
administrativni/na
tajnik/ca
Op¢inski Op¢inski nacelnik/ Kontinuirano
nacelnik,zamjenici/ | zamjenici/ce nacelnika, tijekom
Kontrola nad ce nacelnika, pro¢elnik JUO-a/ godine
realizacijom pro¢elnik JUO, zaposlenici/osoba koju
ugovora/ osoba koju nadelnik ovlasti, svojim
izvrS§enjem imenuje nacelnik | potpisom na dokumentu
narudzbe zaprimanja (dostavnica,
otpremnica, primka, radni
nalog, zapisnik, izvjesce,
situacija i sl.) jam¢e da
primljena roba/ izvriena
usluga/ izvedeni radovi
odgovaraju po vrsti,
koli¢ini i kvaliteti, tj. da su




uskladu s

ugovorom/narudZbenicom.

Za pojedine, sloZenije i
stru¢ne radove/usluge i
robu ,izvrSenje radova u
skladu s ugovorom
potpisom potvrduje
ugovoreni struéni
nadzor..

Potpisani dokumenti
odmah se dostavljaju
Stru¢nom/oj suradniku/ci
za proracun, financije i
raCunovodstvo

Clanak 6.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn (bez
PDV-a), a manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) narugitelj provodi slanjem Poziva za dostavu
ponuda na najmanje 3 adrese gospodarskih subjekata.

NarudZbenica koja se izdaje za odobreni postupak nabave mora biti ispunjena na nain
da se iz nje vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, te koja vrsta, koli¢ina i po kojoj
cijeni se roba/usluga/radovi nabavljaju.

Clanak 7.

Iznimno procesu nabave moZe se pristupiti bez sklapanja ugovora ili izdavanja
narudZbenice samo za “male nabave” koje se plaéaju gotovinom (ugo3éivanje poslovnih
partnera, nabava odredenih roba ili usluga na sluzbenom putu).

Clanak 8.

Postupak stvaranja ugovornih obveza te pratenje realizacije ugovora za nabave na koje
se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN, broj 90/11, 83/13, 143/13, 13/14),
provodi se po sljedec¢oj proceduri:

UVODNE PRETPOSTAVKE ZA

OpEinski ajkasnije mjesec
S | Prijediog za | natelnik, Oz pdjelloges | danaprije
< : opisom pripreme
E nabavu zaposlenici, %
) % ” : potrebne robe/ usluga/ | proraduna za
O© =) robe/ usluga/ | proradunski . ; foa .
=9 radova Korisnici. udruge i radova i okvirnom sljedecu godinu
= ;5 e g cijenom (rujan), mogude
é O pojedinci ek i
o & i tijekom godine
8 @ Op¢inski
O nalelnik,
; é proelnik JUO,
% Ulkljuttvanje . Strucm./a Proraun 30. listopad
| nabave u proratun | suradnik/ca za
- proracun,
C financije i
racunovodstvo




Priprema tehnicke

Povjerenstvo  za

K & provodenje ‘ o Najkasnije mjesec
1 ﬂzb:\r’nuentamjembie; postupka  javne | Tehni¢ka i natje¢ajna dana prije roka za
' usluga/ nabave i vanjski | dokumentacija provedbu postupka
vl struénjaci za nabave
sloZenije nabave
P(r)uk:;i:;)r% :a Interni obrazac
2. postu K ; vne Procelnik JUO Zahtjeva za pokretanje | Tijekom godine
g abavll ] postupka nabave
Odlgrbrenj'e za Interna odluka - Naj\{1§e 5 dana od
3 pokretanje Opéinsk fmkeliik | i . zaprimanja
. . pcinski nacelnik | imenovanje X
postupka javne Povi internog  obrasca
ovjerenstva e
nabave prijedloga
Priprema poziva za Najvise 30 dana od
dostavu ponuda na Imenovano Poziv za dostavu odobrenja
6 najmanje tri adrese Povierenstvo ponuda - Ponudbeni pokretanja
' gospodarskih L list, TroSkovnik postupka javne
subjekata nabave
Zaplsmlf 0 otvaranju Otvarane
ponuda i zapisnik o d uklad
Ovlagteni ledu i ocieni ponuda — sukladno
i Pozivu za dostavu
p predstavnici koje | ponuda s prijedlogom
8 rovedba postupka | - . <inski finsk Selnik ponuda
. vne nabave imenuje op¢inski | opéinskom nacelniku za Pregled i ocjens
] nacelnik - donos$enje odluke o
Povi o ponuda — 10 dana
ovjerenstvo odabiru ili odluke o .
eyy e od dana otvaranja
ponistenju postupka
: ponuda
javne nabave
Donogenje odluke 15 dana od dana
0 odabiru Zaprimanja
naiovoliniie Odluka o odabiru prijedloga
9 pojrfu de iJli (*)] dluke o Op¢inski nadelnik | najpovoljnije ponude ili | ovlaStenih
' onisteniu odluka o ponistenju predstavnika za
pos . k; P postupka javne nabave | pripremu i
Eabavr:e ] provedbu postupka
javne nabave
Zakljucivanje Najvise 15 dana od
10. | ugovora o javnoj | Op¢inski nadelnik | Ugovor o javnoj nabavi | dana izvr$nosti
nabavi odluke o odabiru
1 Evidentiranje Administrativni Evidencija zaklju¢enih zoa(licrll}ilc}en'a mal
" | ugovora tajnik/ca ugovora juceny
Ugovora
Op¢inski Opc¥nsl.<1.nacelnv1k/ .
1 zamjenici/ce nadelnika,
nacelnik, rodelnik JUO/
12 Praéenje izvrSenja | zamjenici/ce Ea oslenici. svoiim Kontinuirano
" | ugovora nacelnika, p > SVO) tijekom godine

procelnik JUO-a,
stru¢ni nadzor

potpisom na dokumentu
zaprimanja (dostavnica,
otpremnica, primka,




radni nalog, zapisnik,
izvjesCe, situacija i sl.)
jam¢e da primljena
roba/ izvrSena usluga/
izvedeni radovi
odgovaraju po vrsti,
koli¢ini i kvaliteti, tj. da
su u skladu s ugovorom.
Izvrienje radova u
skladu s ugovorom
potpisom potvrduje
ugovoreni stru¢ni
nadzor.

Potpisani dokumenti
odmah se dostavljaju
Struénom/oj
suradniku/ci za
proracun, financije i
raéunovodstvo

Clanak 7.

Nabava roba procijenjene vrijednosti veée od 200.000,00 te provodenje radova
procijenje vrijednosti vece od 500.000,00 kn provodit ée se sukladno Zakonu o javnoj nabavi
(N. N. broj 90/11, 83/13, 143/13, 13/14) i propadaju¢im Uredbama.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a ima se objaviti na oglasnoj plo¢i
Op¢ine Plaski.
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