REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

OPCINA PLASKI
OPCINSKI NACELNIK

Klasa: 022-01/14-01/41
Ur broj: 2133/14-01-14-3
Plaski, 09. 06. 2014.

Na temelju ¢lanka 95. Zakona o proraunu(NN 87/08 i 136/12), ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN broj 139/10) i &lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN broj 78/11, 106/12 i 103/13) te
¢lanka 50. Statuta Op¢ine Plaski (GKZ, broj 15/13), Opéinski nagelnik Opéine Plaiki je dana
09.06.2014. godine donio

PROCEDURU OBRACUNA I POTPUNE NAPLATE VLASTITIH

PRIHODA I PRIMITAKA
Rbr | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
Prikupljanje podataka potrebnih Protelnik JUO-a =
za izdavanje: Op¢ine Plaski, Stru¢ni
. . suradnik za prorafun, Zahtjevi, rjeSenja,
* RjeSenja v s - ; 2,
1. 5 financije i Tijekom godine zapisnici,
e Racuna . s .
ratunovodstvo i grad.dozvole i sl.
e (Odluka
d ) Referent za
¢ Odobrenja komunalnu djelatnost
Vodenje evidencije i kontrola Y
potpune naplate: Proiz'elnlk JP.O'a . Zahtjevi, obraCun
y ; Op¢ine Plaski, Stru¢ni » :
¢ Sumskog doprinosa y - . $umskog doprinosa
2. g i suradnik za proradun, | Tijekom godine .
e porezu na potro$nju i dr. financije i i obrazac PP-MI- .
e drugih poreza i . PO i druga rjeSenja
doprinosa
Izdavanje Rjesenja:
- komunalne naknafie, Protelnik JUO-a
- komunalnog doprinosa, o g
i an Op¢ine Plaski,
- poreza na koriStenje javne Struéni suradnik za
povrsine N ai . .
3. - porez na tvrtku ili naziv Ir);glrlz:lcz)li]r(l),df;l?v?cue 1 Tijekom godine Rjesenja
- poreza na kuce za odmor Referent za
- naknade za zadrZzavanje lomunalnn delatiost
nezakonito izgradene J
zgrade u prostoru
Izdavanje ra¢una komunalne Struéni suradnik za Kv_%rtalno za
. N . fizi¢ke osobe, . .
4. naknade za pravne osobe i proradun, financije i . Racuni, uplatnice
X .y . . mjesecno za
uplatnice za fizike osobe, i dr. | radunovodstvo
pravne osobe
5. Kontrola potpunosti i tonosti Procelnik JUO sukcesivno




Unos podataka u sustav Struéni suradnik za

6. (knjizenje izlaznih rafuna u | proradun, financije i dnevno kKnIi{govodSWene
saldakontima i gl.knjizi) ra¢unovodstvo il
Struéni suradnik za o T—
7. Kontrola to€nosti podataka proracun, financije i dnevno Ka rjﬁfg odstvene
raGunovodstvo
Unos podataka u sustav St suradnlk.{za. -
8 S s .. | proracun, financije i Knjigovodstvene
k (Evidentiranje naplaéenih I dnevno it
prihoda u gl .knjizi i SC)
op¢inski nadelnik,
Proc¢elnik JUO,
.. i Izvadak po
9 Praéenje naplate prihoda Izlzgglen I:LC © glt):ligzli(og dn poslovnom racunu,
* | (analitika) 2 =P Blagajnicki

suradnik za proracun,
financije i
ratunovodstvo
Struéni suradnik za
10. Izdavanje opomena i opomena | proradun, financije i

izvjestaj-uplatnice

Za pravne osobe | Opomene i
kvartalno, za | opomene pred

pred tuzbu racunovodstvo, v iy s o
Protelnik JUO fizi€. 2x godi$nje | tuzbu
% . Struéni suradnik za
Obradun kamata za zaskas$njelo y o : %
11. ladanie rad proradun, financije i | Prema potrebi Obrafun kamata
placanje racuna raéunovodstvo
Rjesenja o ovrsi
. - komunalne
12. Ovrha-prisilna naplata po nalogu Opéinskog Tijekom godine | naknade/doprinosa,

potraZivanja nacelnika . .
svih poreza i dr.

prihoda i primitaka

Redovito pracenje naplate

Redovitim i aZurnim knjiZzenjem naplate opéinskih prihoda omoguéuje se lak3e i to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S ve¢im duZnicima i onima &iji se dugovi
odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda, naroito kad su
plaéeni noviji racuni, a stariji su otvoreni.

Kod knjiZenja uplata vaZno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
duZnik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije
naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.

Mjere naplate dospjelih a nenaplaéenih potraZzivanja

Mjere naplate dospjelih a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju sljedece:
- usmeni kontakt,
- pismenu opomenu,
- moguénost odgode pla¢anja (do najvise 3 mjeseca),
- mogu¢énost obro¢ne otplate duga (do najvise 12 rata),
- naplata putem instrumenata osiguranja placanja i
- pokretanje ovr$nog postupka radi naplate potraZivanja.

Usmeni kontakt s duZnikom podrazumjeva sastavljanje zabiljeske (datum, ime
pravne/fizi¢ke osobe, razlog nepla¢anja). Usmeni kontakt ostvaruje opéinski nacelnik i/ili osoba/e
koju/e ovlasti.



Ukoliko se dug ne podmiri u dogovorenom roku duZniku se upuéuje pisana opomena na
dokaziv nadin (s povratnicom ili dr.)

Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opéinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, svih poreznih prihoda i dr. prihoda i primitaka), koje odredeni duZnik ima
prema Op¢ini. Opomene za pravne osobe izlistavaju se svaka tri mjeseca, a za fizitke dva puta
godisnje.

Kriterij za listanje opomena je dug za dva ili viSe raduna ovisno o visini duga. Za veée
duznike (uglavnom fizi¢ke osobe) suglasnost o obro¢nom plaéanju dugovanja daje opéinski
nacelnik. U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Ovrhe

Nakon 38to u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovrsna
rjeSenja (najéeSée komunalne naknade).

Postupak ovrhe
Red.br. | AKTIVNOST IZVRSENJE | ROK POPRATNI DOK.
Utvrdivanje o
knjigovodstvenog stanja Er(c;ceéli?lg(p{i%—
duznika.  Odvjetnik | 2 P Pokretanje prijedloga za
Posiovnom” ragums i | ST stk T8 | Knjigovodstvena
L. posto . | suradnik za | POSHP evidencija duZnika,
imovinskom stanju 5 pravovremeno,odnosno Kartice i raduni
duznika, odnosno od | Broracui, . | treba paziti da ne dode do miee d ks
? .. . ... | financije i i
HZMO o mirovini ili N zastare potraZivanja.
zaposlenju za fizi¢ke HCVOstYD
osobe. i Odvjetnik
Kompletiranje priloga- Prodelnik JUO-
vjerodostojna ili ovrsna a Opéine Plazki
isprava, obraun kamata P Knjigovodstvena
RjeSenje o  visini Strudni kartica ili racuni,
kom.naknade (kod : Rjesenje 0
suradnik za o .
T oo odavan | PO komunalne nakaade
Rjesenja 0 ovrsi Hnauele ! Obracun kamata
komunalne = naknade SRATHCHEdS Opomena s
gggﬁf;liioﬁed tuzbu sa i Odvjetnik povratnicom
Izrada prijedloga za Ecj)fnszﬁjaineo ovIst
ovrh}l il RjeSerje o g NajviSe dva dana od | naknade, poreza i
3. ovrsi komunalne | Progelnik JUO . . .
. pokretanja postupka drugih prihoda
naknade, poreza i Prii
o rijedlog za ovrhu
drugih prihoda afivisikn
Ovjera i potpis
4. ProCelnika kod | protelnik JUO
prijedloga za ovrhu za
odvjetnika




Dostava prijedloga za
ovrhu odvjetniku te | Administrativni
p dostava Rjesenja | tajnik, Ured
ovrSeniku preporudeno | odvjetnika

sa povratnicom

Najvise tri dana od izrade
prijedloga

Stambilj izvrinosti ,
6. Izvrinost Rjesenja Procelnik JUO ovjera i potpis na
Rjesenju o ovrsi

Dostava RjeSenja po

izvr¥nosti na naplatu RjeSenje o ovrsi
7 FINI ili na zabiljezbu komunalne
’ zabrane otudenja ako o naknade, poreza i
. . Odvjetnik s
se radi o ovrsi na drugih prihoda
pokretnine.

Ako se RjeSenje vrati neurudeno uz opasku Obavjesten nije podigao RjeSenje se pokusava
ponovo uruéiti putem poste.

Ukoliko dostava rjeSenja ne uspije, Rje3enje o ovrsi komunalne naknade, poreza i drugih
prihoda stavlja se na oglasnu plou.

U narednih esam dana od generiranja ovr¥nih Rje¥enja prati se naplata prihoda. Ako se
prihodi naplate ovr$na rjeSenja sa prilogom se arhiviraju.

U narednih trideset dana prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovrina rjeSenja sa
prilogom se arhiviraju.

Ovrhe koje vodi Odvjetnik ako nije uloZena Zalba dostavljaju se na naplatu FINI odnosno
MUP-u na zabiljeZbu zabrane otudenja motornog vozila.

Ovrha na nekretnine trenutno se ne radi jer iziskuje velike troskove a za fizicke osobe radi
se 0 manjim iznosima.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, a ima se objaviti na oglasnoj plo¢i Opéine
Plaski.
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