REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA PLASKI
OPCINSKINACELNIK

KLASA: 022-01/20-01/03
URBROJ: 2133/14-01-20-1
Plaski, 10.sije¢nja 2020. godine.

Na temelju ¢lanka 50. StatutaOpcinePlaski (“Glasnik Karlovacke Zupanije™. broj
37/19), opé¢inski nacelnik OpéinePlaski, dana 10. sije¢nja 2020. godine, donio je

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih automobila u vlasni§tvu OpéinePlaski

Clanak 1.

Pravilnikom o koristenju sluzbenih automobila u vlasnistvu Op¢inePlaski (u dalinjem
tekstu: Pravilnik) ureduje se:

— nacin 1 uvjet koristenja sluzbenih automobila u vlasnistvu Op¢inePlaski.

— prava i obveze u svezi koristenja sluzbenih automobila.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na
zenske i muske osobe.

Clanak 3.
Pravo koristenja sluzbenih automobila imaju:
— opcinski nacelnik OpcinePlaski.
— zamjenik nacelnika Opc¢inePlagki,
—  procelnik Jedinstvenog upravnog odjela OpéinePlaski,
—  sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela OpcinePlaski.

— druge osobe (u daljnjem testu: korisnik sluzbenog automobila).
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Clanak 4.
Pravo na koristenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno ima opéinski nacelnik.

Koristenjem sluzbenog automobila iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se koridtenjem u
sluzbene svrhe.

Clanak 5.

Pravo na koristenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno moze se iznimno odobriti
osobama iz ¢lanka 3. stavak 1. podstavak 2. do 5. ovog Pravilnika u slu¢aju prijeke potrebe, a
po primitku obrazloZenog zahtjeva za koristenje sluzbenog automobila.

Koristenje sluzbenog automobila iz stavka 1. ovog ¢lanka osoba iz ¢lanka 3. stavka 1.
podstavka 2. do 5. ovog Pravilnika duzna je najaviti najkasnije dva dana prije sluzbenog pu-
tovanja u Republici Hrvatskoj, a najkasnije sedam dana prije sluzbenog putovanja u inozem-
stvo osim u slu¢aju izvanrednih okolnosti ili hitnosti posla.

Koristenje sluzbenog automobila iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se koristenjem u
sluzbene svrhe.

Clanak 6.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila osobi iz ¢lanka 3. stavka 1. podstavka 2. do
5. ovog Pravilnika odobrava se po primitku obrazlozenog zahtjeva za koristenje sluzbenog
automobila.

Koridtenje sluzbenog automobila na naéin iz stavka 1. ovog ¢lanka osoba iz ¢lanka-3.
stavak 1. podstavak 2. do 5. ovog Pravilnika duzna je najaviti najkasnije dva dana prije sluz-
benog putovanja u Republici Hrvatskoj, a najkasnije sedam dana prije sluzbenog putovanja u
inozemstvo osim u slu¢aju izvanrednih okolnosti ili zbog hitnosti posla.

Koristenju sluzbenog automobila iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se koristenjem u
sluzbene svrhe.

Clanak 7.

Pravo na koristenje privatnog automobila osobi iz ¢lanka 3. stavka 1. podstavka 2. do
5. ovog Pravilnika odobrava se na temelju posebne odluke opéinskog nacelnika .

Op¢inski nacelnik odobrava koristenje privatnog automobila na na¢in utvrden ovim
¢lankom.

KoriStenje privatnog automobila iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se koristenjem u slu-
Zbene svrhe.
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Clanak 8.

Osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika mora imati vazeéu vozacku dozvolu te se pridrza-
vati odredbi zakona 1 drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama, kao i
odredbi ovog Pravilnika.

Prilikom koristenja sluzbenog automobila osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika duzna je
postupati paznjom dobrog gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Clanak 9.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje pos-
lova i zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, a osobito:

poslovi i zadaci izvan Op¢inePlaski,

sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

sudjelovanjem na konferencijama, edukaciji, savjetovanjima ili seminarima.,

prijevoz potreban za rad Jedinstvenog upravnog odjela OpéinePlaski,

obavljanje i drugih poslova po nalogu op¢inskog nacelnika, zamjenika opéinskog
nacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela OpcinePlaski

Clanak 10.

Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika duzna
je voditi evidenciju o izvr§enim radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu
putnog naloga ili putnog radnog lista. kojim je zaduzen svaki sluzbeni automobil.

Putni nalog i putni radni list sadrZe:

datum izdavanja,

ime 1 prezime osobe koji koristi sluzbeni automobil,

lokaciju na koju osoba putuje,

svrhu putovanja,

vrijeme trajanja putovanja,

datum i vrijeme kretanja na put i pocetnu kilometrazu,

datum 1 vrijeme povratka s puta i zavr$nu kilometrazu,

podatke o oSteéenjima i nedostatcima na sluzbenom automobilu,

potpis ovlastene osobe i pecat.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog automobila osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika je
duzna popuniti putni nalog ili putni radni list.
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Clanak 11.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koritenja sluzbenih
automobila vode sluZbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Plaski.

Poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se:
—  pravodobno osiguranje opskrbljenosti sluzbenih automobila gorivom,

— vodenje mjese¢ne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog sluzbenog au-
tomobila 1 utrosku goriva,

— vodenje brige o tehni¢kom pregledu sluzbenog automobila, redovnom ser-
visiranju i popraveima, odnosno odrzavanju njihove ispravnosti.

— registriranje 1 osiguranje sluzbenog automobila,
— prodaja amortiziranog ili onesposobljenog sluzbenog automobila.

— obavlja nazor na prijedenom udaljeno$c¢u sluzbenog automobila

Osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika duzna je u slu¢aju prometne nezgode ili odtecenja
sluzbenog automobila kao 1 u slu¢ajevima kvara na sluzbenom automobilu odmah obavijestiti
nadleZne sluzbenike u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Plaski i nadlezna drzavna tijela.

U slucaju iz stavka 3. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedina¢na odgovornost za prouzro-
¢enu nezgodu, oSte¢enje sluzbenog automobila ili kvar sluzbenog automobila. Ukoliko je Ste-
ta nastala skrivljenim ponaSanjem ili nemarom pa osiguravatelj otkloni moguénost isplate
naknade za nastalu stetu na sluzbenom automobilu. opcinski nacelnik s osobom koja je prouz-
ro¢ila prometnu nezgodu, oStec¢enje sluzbenog automobila ili kvar sluzbenog automobila zak-
ljucit ¢e sporazum kojim se utvrduje nac¢in, iznos i rok isplate naknade Stete nastale na sluzbe-
nom automobilu.

Ako osoba iz stavka 3. ovog ¢lanka ne pristane na zakljucenje takvog sporazuma, o
pokretanju postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom. odlu¢uje op¢inski na¢elnik

Nov¢ane kazne izrecene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u pro-
metu sluzbenim automobilom snosi osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika

Clanak 12.

Osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika duzna je za svako punjenje sluZzbenog automobila
gorivo na benzinskoj postaji dostaviti urednu dokumentaciju (ra¢un — otpremnicu ili slip s
pecatom benzinske postaje i kilometraze prilikom punjenja) Jedinstvenom upravnom odjelu
Opéine Plaski.
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Clanak 13.

Po zavrsetku koristenja sluzbenog automobila osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika duz-
na je:

—  sluzbeni automobil ostaviti uredno parkiran na predvideno mjesto za parkira-
nje.

—  u sluzbenom automobilu ostaviti uredno ispunjen putni radni list,

— upravnom tijelu u ¢ijem djelokrugu obracun i evidencija putnih naloga predati
uredno ispunjen putni nalog.

—  kljuceve sluzbenog automobila predati sluzbeniku ili namjeSteniku upravnog
tijela u ¢ijem djelokrugu poslova je briga o sluzbenim automobilima.

Odgovornost osoba iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika traje do potpunog ispunjenja svih ob-
veza iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 14.

Na temelju podataka proéelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Plaski dostavlja
izvjeSée o ukupnim prijedenim kilometrima i potro$nji goriva za sve sluzbene automobile i to
za razdoblje do 30. lipnja odnosno do 31. prosinca tekuce godine.

Clanak 15.

Nepridrzavanje odredbi ovog Pravilnika predstavlja laku odnosno teZzu povredu
sluzbene duznosti ovisno o tezini povrede i posljedicama.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Plaski moze zabraniti koriStenje sluz-
benog automobila osobi iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika. ako utvrdi da je:

—  vie puta prouzro¢io prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom os-
tetio sluzbeni automobil,

— nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao sluzbenim automobilom.

Zabrana iz stavka 2. ovog ¢lanka traje jednu godinu, a u slu¢aju ponovne povrede mo-
Ze trajati trajno.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i objaviti ¢e se na sluzbenoj
stranici Op¢ine Plaski, www.plaski.hr.




